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Introduccidn

El presente Instructivo describe la secuencia de pasos a seguir en la plataforma de
Ciudadano Digital para gestionar la obtencién del Certificado Ambiental Anual (CAA) como
generador de residuos peligrosos, emitido por la Secretaria de Ambiente de la provincia de
Cérdoba.

Generalidades de acceso al sistema

e El acceso a la plataforma se realiza mediante Google Chrome accediendo al portal de
Ciudadano Digital (CiDi) para cargar la documentacion correspondiente. Es necesario que
el usuario posea CiDi nivel 2.
Link de acceso: https://cidi.cba.gov.ar/Cuenta/Login

e Los responsables deben verificar el avance del proceso de obtencidn de certificacion
mediante plataforma de CiDi donde se visualizan las notificaciones y avances.
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INSCRIPCION GENERADOR DE RESIDUOS PELIGROSOS

El proceso inicia a partir de la necesidad del proponente de registrarse como generador de
residuos peligrosos, tramite que se gestiona a través de la plataforma de Ciudadano Digital de la
Provincia de Cérdoba:

1.1 - INICIO DE SESION

> Acceder al portal Ciudadano Digital e iniciar sesion ingresando sus datos personales (CUIL y
contrasefia).

Todos los servicios,
una sola cuenta

Ancedé de forma simple, sequra y répida a todos los
tramites y servicios digitales que brinda &l Coblermnn de
Ia Provincia de Cérdoba

» Luego de iniciar sesidn, ingresar en “Servicios” dentro del menu principal que esté ubicado en la
parte superior izquierda de la pantalla, se genera un despliegue de algunos servicios disponibles
de iniciarse y para acceder a residuos peligrosos cliquear en “Todos los servicios” y localizar el
servicio correspondiente de “Residuos Peligrosos” utilizando el buscador.
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Servicios
Ciu Profesionales e
Froductive
Todos nuestros servicios R
Reelduos
Peligrosas
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> Seleccionar la empresa que esta representando con su usuario de CiDi y desea registrarla como
generadora de residuos peligrosos.
Nota: Para designarse como representante legal de una persona juridica registrada en IPJ, realiza

la  solicitud online en: https://cidi.cba.gov.ar/portal/dashboard/representantes-
autorizados/nueva-relacion-legal

o 4 CIUDADANC i
i DIGITAL & Usuario CiDi

Uitimp zeresn: JRMISIIUTE 14154105

Seleccione en el listado el usuario con el que desea ingresar a Residuos
Peligrosos

Empresa Generadora Alfa S A

Empresa Transportista Beta S A

Empresa Cperadora Gamma S A

> Seleccionar Nueva Inscripcion Generador

F EMTIDAD " -] a
& C | @D residunspeligrasss.cha govar, de Fe 1000, 2814400000065 7 Bduh 28 ¥ 5]
Enticad
Nueva Inscripcion Mueva [nscripeian
Generadar Operadar
A= vohvera GO 57 Cambiar : Represertado T B Ir i
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2 — GENERACION DE SOLICITUD BORRADOR.

Al iniciar solicitud cliqueando en “Nueva solicitud de generador” se accede al menu
principal del proceso de inscripcién como generador, conformado por una secuencia de nodos que
representan cada instancia del proceso.

En primera instancia “generacion del borrador” se despliegan pestafias/secciones con
formularios que deben ser completados segln indicaciones a continuacion.

2.1 - Seccién “Datos de identificacion”: muestra los datos identificatorios cargados en la base de
datos de CiDi.

Inscripcién Generador | G
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2.2- Seccidn “Plantas y Responsables”: Comienza la carga del formulario definiendo las plantas que
dardn origen a los Residuos Peligrosos y los Responsables de las mismas.

> Seleccionar pestafia Plantas y Responsables.

Inm:ripf:ir:m Generador T e
L
Dexreden Lok L ST

Aerhe fedn Ho S et Achedeivt p et | Mecdtin v Proodere: Cruwr socrys de 2 iy Ridopersceba. | Moo

= gt gie Flaem

» Cliquear en el botén “+Agregar Planta” e iniciar la carga de datos de la planta generadora en
los formularios de la ventana que se abre.
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> Realizar la carga de los siguientes datos en los campos del formulario.

e Nombre de la Planta

e Tipo de Planta

e Habilitacion Municipal (si corresponde)

e Domicilio: la carga del Domicilio se realiza en nueva ventana, que el sistema abre
automaticamente el cliquear “Seleccionar domicilio”, ubicar el marcador en el mapa que se
puede visualizar para poder confirmar que los datos ingresados corresponden a la ubicacion
real de la planta. Completa los datos solicitados y click en boton “Guardar”.
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» Una vez guardada y cerrada la ventana de “domicilio”, se retorna a la pantalla anterior,
nuevamente cliquear en “Guardar” para confirmar la Planta agregada.

| DRP 001 Rev05 Pag. 6 de 19
Vigencia:12/02/2021



Secretaria de Ministerio de " :
AMBIENTE COORDINACION coRnoRA

& i . " faa I
Inscripcion Generador
[ [ i gz tgnam St gy T LT Fapin
Modbar tods Dumm ow e Ehcaosde dotradnn ¢ Bnadum . r Eerscaren S Lrmmende v MMosgurends | Wiledc
Famim
4 st Plssmra
s i il [T [
P ER e Ty Ny CoRDORR Clgetey CotORE i S04 0 A
Hoqpanaabinm
B
1 (B2
* Haldlitacde it I8 prodeeis da Gondobe onicsments
I Inscripcion Genaradores % 00 L= a
= C (@ Noessegurn | resdusspeligroses.chagavar/ibal f | i &9

Saleccionar Domicilio

El domicilio e registro correctamente

> Cargar los Responsables de la Empresa: ingresar Representante Legal y Representante Técnico.

Cliquear en el botdn “+ Agregar Responsable” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario:

e Tipo de Responsable
e Nro. De Documento
e Sexo

El sistema devolverd automaticamente los datos de la persona que corresponde.

Nota: En caso de existir mds de una persona vinculada al Nro. De Documento cargado, mediante
la lista de Coincidencias selecciona quien corresponde.
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2.3- Seccion Actividades y Residuos:

> Seleccionar pestafia “Actividades y Residuos”.

> Iniciar carga cliqueando “+ Agregar Actividad” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario.
e Rubro
e Tipo de Actividad
e Actividades
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» Cliquear en el botdn “Guardar” para confirmar los datos ingresados y continuar con la carga de
Residuos.

> Ingresar a “+ Agregar Clase de Residuos” y realizar |la carga de los siguientes datos en los campos
del formulario referidos al material peligroso generado en la Planta.

Clase de residuo

Tipo de residuo

Porcentaje de humedad

Contenedor

Cantidad

Unidad de medida de la cantidad
Concentracion

e Unidad de medida de la concentracidn
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> Confirmar los datos con click en el botén “Guardar”.

2.4- Seccion Medidas y Procedimientos:

> Seleccionar Pestafia “Medidas y Procedimientos”.

> Seleccionar botdon “Agregar Medidas Precautorias” y realizar la carga de los siguientes datos
en los campos del formulario:
e Material seguridad

e Diagndstico
e Descripcion material de seguridad
e Descripcion diagndstico
e Otros
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> Cliquear en “Guardar”

> Seleccionar botén “Agregar Procedimientos” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario:
e Clase de residuo
e Tipo de residuo
e Planta de generacion
e Procedimiento
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> Cliquear en “Guardar”.

2.5- Seccidn Operaciones de Eliminacidon y Recuperacion:

> Selecciona pestafia “Operaciones de Eliminacion y Recuperacion”.
> Selecciona botdn “+ Agregar Operaciones de Eliminacién / Recuperacion”.

Nota: En la pantalla desplegada se deberd seleccionar al menos una operacién de cada tipo.
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> Confirmar las operaciones seleccionadas con click en botén “Guardar”.

2.6- Seccion Métodos y Materias Primas

> Seleccionar pestafia “Métodos y Materias Primas”.
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> Seleccionar “+ Agregar materia prima” y realizar |a carga de los siguientes datos en los campos

del formulario:

e Estado fisico

e Materia prima

e Cantidad

e Componente quimico

¢ Unidad de medida de la cantidad
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» Cliquear en botén “Guardar”.

2.7 Seccidn personal afectado: se carga informacion de las personas que tienen contacto directo
con el material peligroso.

> Seleccionar pestafia “Personal afectado”.

> Seleccionar boton “Agregar personal afectado” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario:
e Numero de documento
e Sexo
e Fecha deingreso
e Funcion
e Apellido
e Nombre
e Tipo de documento
e Fecha de nacimiento
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> Cliquear en boton “Guardar”

2.8- Seccion Documentacion: carga documentacion por cada planta

> Seleccionar pestafia Documentacion.

> Seleccionar planta correspondiente para realizar carga de documentacién por unidad
generadora.

> Iniciar carga de archivos seleccionando el icono azul a la izquierda de cada documento
solicitado.

> Seleccionar archivo de su computadora y realizar carga.
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2.9- Declaracién Jurada: Luego de haber completado con la informacidn correspondiente a todas
las secciones del formulario de Inscripcidn, confirma los datos para generar la Declaracién Jurada
para iniciar el tramite de Alta de la Empresa Generadora.

> Seleccionar “Crear Declaracion Jurada”.

» Aceptar “Términos y Condiciones Legales” para continuar el proceso.

» Cliquear en botdn “Enviar”.

Nota: En caso que alguna seccion del formulario no haya sido cargada, el sistema lo indicara.

» Sila declaracion jurada se generd correctamente aparece en pantalla un mensaje en color verde
“Accién procesada”, esto significa que se generé el “borrador”.

> Verificar que la solicitud borrador pase al estado “Revisién”, si queda en estado de “borrador”
la solicitud no sera procesada.
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3- ESTADO APROBADO

Una vez generada la solicitud, personal de la Secretaria de Ambiente evalla toda la informacion
y documentacién presentada.

El responsable de la empresa debe verificar el estado de aprobacion mediante observacion del
proceso en plataforma de CiDi.

Luego de ser aprobado por los diferentes sectores se procede al pago de la tasa, que debe ser
pagada obligatoriamente después de que la solicitud esté aprobada, si la misma es abonada con

anterioridad puede suceder que la solicitud no se apruebe y la tasa no sera retribuida.
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4- ESTADO PENDIENTE DE PAGO: Estado provisorio hasta que se realice el pago de tasa.

» Emitir cupdn de pago de tasa provincial.

> Imprimir el cupdn de pago: Tiene 2 opciones, click en el mensaje con letras azules o en la pagina
principal botén Ver Tasa.
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> Realizar el pago de Tasa y enviar el comprobante de pago por mail a
RESIDUOS.PELIGROSOS@CBA.GOV.AR

Nota: Cuando se realiza el pago de Tasa se genera una nueva Notificacion en la parte superior de la
pagina, donde al hacer click se desplegara una pantalla con los mensajes referidos a novedades de su
tramite.

A Inscripcion Genaradores 2 00 B a

P3_ID_S0UCITIDPS T

< C | @ rescunspeligrosos.cha.gov.ar/chal F7p=2000:5: 14407858

oS licos &

neelar | GO Historial de Cambins  [3) ver Tasa

Ins Tasa Retributiva de DDJJ como Generador

ATMER0TE 145280
° | Se ha gererado |2 Tasa di &z inzcripcid idn comeo Gi ador. puede cansultarz | ® ®

Eorrsder g Pagado Terminaca

Solicitud Definitiva como Operador Rinacion v Recuperacian | Métodas ¥ Mate &
37032016 10:08hs Eiste
Su solicitud de inscripdanfrenovaddn come Qperacdor ha pasado a definitiva. puede consultarla _
Clic acpd

N Espreddiente

wonzs | Solicitud Definitiva como Transportista e517-c00088 /2018

| FEA201E 2235 @ visto

Identificaci Su enlicitug de inscripatnirenovadan come Trarsporista ha pasade a definitiva, puede
cansultara Clic agu

cum k]

stz n

Tasa Retributiva de DDJ) como Transportista

Demicilio b 25032018 22:32hs & \isto

Provincia o Carrer Localidsd

CORDORS | | CORDDES,

5- ESTADO TERMINADO:

En el lapso de 24 a 48 hs se acredita el pago y pasa a estado terminado. Se genera el
Certificado Ambiental Anual (CAA) y la empresa queda habilitada para generar Residuos Peligrosos. Se
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emite una notificacion de aviso de Certificado Ambiental emitido.

> Ingresar al Portal de CiDi para descargar el certificado.
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